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Rzeszoéw, dnia 23 pazdziernika 2020 r.
Protokdl

Kontroli sprawdzajgcej przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej dia Oséb
Przewlekle Psychicznie Chorych przy ul. Zaleskiej 7a w Rzeszowie.

Kontrole przeprowadzita:
Pani Referent ds. Kontroli Wewngtrznej i Kontroli Zarzadczej,
na podstawie upowaznienia nr OA.1.015.46.2020 z dnia 14 paZdziernika 2020 1.

Temat kontroli: wykonanie zalecen pokontrolnych nr KW.081.3.2019 z dnia 21 maja 2019 .
w zakresie prawidiowosci przeprowadzania inwentaryzacji.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniu 20 pazdziernika 2020 r. w siedzibie Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej, przy ul. Jagiellofiskiej 26 w Rzeszowie, na podstawie
dokumentacji dostarczonej przez podmiot kontrolowany.

Za okres objety kontrolg i w czasie kontroli kierownikiem kontrolowanej jednostki byla:
Pani Lucyna Basta — Dyrektor.

Ustalenia kontroli

W dniu 1 kwietnia 2019 r. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rzeszowie
przeprowadzil kontrole problemowg w Domu Pomocy Spolecznej dla Oséb Przewlekle
Psychicznie Chorych przy ul. Zaleskiej 7a w Rzeszowie (dalej DPS) w zakresie
prawidlowosci przeprowadzania inwentaryzacji. W wyniku przeprowadzonych czynnosci
stwierdzono uchybienia i wydano nastepujace zalecenia pokontrolne:

1) w instrukcji inwentaryzacyjnej okredlié wzory formularzy stosowanych do

udokumentowania faktu przeprowadzenia inwentaryzacji,

2) przeprowadzaé spis z natury drukéw Scistego zarachowania bedacych w posiadaniu
Jednostki na koniec kazdego roku obrotowego, ‘ '

3) wpisywa¢ do arkuszy spisowych wszystkie wymagane dane, w tym rodzaj
inwentaryzacji (okresowa, roczna, doraZna) oraz cena,

4) wykresla¢ niewypelnione pozycje na arkuszu spisu z natury w sposéb
uniemozliwiajacy dokonanie jakichkolwiek pozniejszych dopiskow,

5) bledne zapisy w arkuszach spisowych poprawiaé w sposob zgodny z art. 22 ust. 3
ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351) tzn.: przez skreslenie bigdnych
kwot z utrzymaniem czytelnosci skreslonych liczb (przy czym nie mozna poprawiac¢
pojedynczych cyfr), wpisanie poprawne;j tresci i daty poprawki oraz zlozenie podpisu
osoby upowaznione;j.

Pismem z dnia 13 czerwca 2019 r. (znak L.dz. 753/2019), Dyrektor DPS poinformowat
0 zastosowaniu si¢ do wydanych zalecen pokontrolnych.

W trakcie kontroli sprawdzajacej przeanalizowano dokumentacj¢ inwentaryzacji
przeprowadzonej w drodze spisu z natury w 2019 r. w nastepujacych polach spisowych:
— magazyn artykuléw spozywczych,
— magazyn artykuléw przemystowych,
— magazyn lekéw, wyrobéw medycznych i produktéw biobdjezych,
— Srodki pieni¢zne w kasie DPS, srodki pieni¢zne w kasie WTZ,
— czeki gotéwkowe DPS, czeki gotéwkowe WTZ,

- paliwo w baku samochodéw stuzbowych DPS, paliwo w baku samochodu stuzbowego
WTZ,
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- gabinet zabiegowy — leki i $rodki opatrunkowe,
— magazyn podreczny materialéw biurowych,

— znaczki pocztowe,

— bilety autobusowe MPK.

Ad 1.

W jednostce obowiazuje instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarzagdzeniem
nr 6/2019 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej dla Osob Przewlekle Psychicznie Chorych
w Rzeszowie z dnia 01.07.2019 r. w sprawie ustalenia zmian w polityce rachunkowosci.
W instrukeji nie okreslono wzorow formularzy stosowanych w DPS do udokumentowania
faktu przeprowadzenia inwentaryzacji, tzn.: o$wiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej
przed i po inwentaryzacji, oéwiadczenia czlonkow komisji inwentaryzacyjnej, protokotu
inwentaryzacji gotowki w Kasie, sprawozdania opisowego Z przebiegu spisu z natury,
protokotu kontroli spisu z natury, protokotu z uzgodnienia stanu ksiggowego ze stanem
w ksiegach inwentarzowych, protokofu  weryfikacji sald, zestawienia roznic
inwentaryzacyjnych. Zalecenie nie zostato wykonane.

Ad 2.

Czeki gotowkowe, bedace w posiadaniu DPS na dzien 31.12.2019 r. zostaly spisane
w dniu 03.01.2020 r. na arkuszach spisu z natury nr 12 (DPS) oraz nr 14, 15 (WTZ).
Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej ztozyli oéwiadczenia o dokonaniu spisu na podstawie
bezposredniego, naocznego stwierdzenia ilosci rzeczowych skladnikéw majatkowych
i niekorzystaniu z ewidencji. Osoby materialnie odpowiedzialne zlozyly nastgpujace
o$wiadczenia:
— przed inwentaryzacjg: ze wszystkie dowody rachunkowe dotyczace prowadzonej jednostki
zostaly wystawione i przekazane do ksiegowosci DPS oraz ujgte w dokumentacji
ewidencyjnej wg stanu na dzien 31.12.2019 r, natomiast dowody biezace do czasu
rozpoczgcia spisu zostaly przekazane przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej,
~ po inwentaryzacji: ze braly czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych im skladnikow
i stwierdzaja, ze spisem objeto wszystkie skladniki majatkowe oraz ze nie wnosza zadnych
uwag i zastrzezen.
W trakcie kontroli sprawdzono ksiegi drukow Scistego zarachowania DPS 1 WTZ. Stan
faktyczny drukow Scistego zarachowania na dzien 31.12.2019 r. byt zgodny z prowadzona
ewidencjg. Zalecenie zostato wykonane.

Ad 3.

. Arkusze spisu z natury zawieraly wszystkie wymagane dane (w tym rodzaj
inwentaryzaciji oraz cena). Zalecenie zostalo wykonane.

Ad 4.

1 Niew'ypei‘nione pozycje na arkuszach spisu z natury zostaly wykreslone w sposob
uniemozliwiajacy dokonanie jakichkolwiek pdZniejszych dopiskow. Zalecenie zostalo
wykonane.

Ad 5.

Bledne zapisy w arkuszach spisowych zostaly w licznych przypadkach poprawione
niezgodnie z zapisami instrukcji inwentaryzacyjnej DPS oraz art. 22 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci (przerabianie pojedynczych cyfr, brak podpisu i daty poprawki — magazyn
artykulow spozywczych, magazyn artykulow przemyslowych, magazyn materialow
biurowych). Zalecenie nie zostalo wykonane.
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Informacje koncowe

W wyniku przeprowadzonych czynno$ci  stwierdzono czesciowa realizacie zalf:ceﬁ
pokontrolnych. W zwiazku z czym, zobowigzuje si¢ podmiot kontrolowany do podjecia

dalszych dzialan zmierzajgcych do realizacji zalecen, w celu zapewnienia prawidtowosci
przeprowadzania inwentaryzacji.

W terminic 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli Dyrektor podmiotu
kontrolowanego zobowigzany jest do podpisania protokotu bez zastrzezen lub zlozenia
kontrolujagcemu pisemnej odmowy podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy lub
skorzystania z prawa zlozenia zastrzezen dokonujac odpowiedniej adnotacji w protokole
kontroli.

Protoké! niniejszy zawierajacy trzy strony sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych
egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:

— Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej dla Os6b Przewlekle Psychicznie Chorych
przy ul. Zaleskiej 7a w Rzeszowie,

— zarzadzajacego kontrole — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Rzeszowie.
W dniuBM2vjeden egzemplarz  zostal przekazany Dyrektorowi podmiotu

kontrolowanego do podpisania, ktéry zostal pouczony o przystugujacym mu prawie
whniesienia umotywowanych zastrzezen.

Rzeszéw, dnia 6. L8080 ...

¥ Protf)kéi Podpisujc; bez zastrzezen / protokot podpisuj¢ 1 skladam pisemne zastrzezenie do
ustalen w nim zawartych / odmawiam podpisania protokotu i skladam pisemne uzasadnienie.

Podpis Dyrektora podmiotu kontrolowanego

Podpis osoby kontrolujgcej:

l * niepotrzebne skreslié




